
 

Kirchliche Körperschaft des öffentlichen Rechts, Tel. +49 (0)6151 8798-0, Fax: +49 (0)6151 8798-58 
Bankverbindung: Evangelische Bank, BIC: GENODEF1EK1,  IBAN: DE05 5206 0410 0004 1005 90 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
Betreff Leitsätze für die Durchführung von Videokonferenzen an der Evangeli-

schen Hochschule Darmstadt (EHD) 
 
 
Liebe Kolleg*innen, liebe Studierende, 
 
die Umstellung auf E-Learning-Veranstaltungen stellt uns alle gleichermaßen vor die Heraus-
forderung, nicht nur mit der Software, sondern auch mit den veränderten Kommunikationsbe-
dingungen zurecht zu kommen. Um für alle Beteiligten die Nutzung der Videokonferenzlösun-
gen so reibungsfrei und sicher wie möglich zu gestalten, möchten wir Sie bitten, die folgenden 
Hinweise zu beachten und sich während der Veranstaltungen an diesen Leitsätzen zu orien-
tieren: 
 
01. Bitte machen Sie sich spätestens einen Tag vor Beginn der Lehrveranstaltungen mit der 

eingesetzten Videokonferenzlösung vertraut und installieren diese. 
 

02. Die Zugangslinks zu den Sessions erhalten Sie von den Lehrenden. Sie sind vertraulich 
zu behandeln. Nutzen Sie für die Anmeldung Ihren korrekten Namen (Vor- und Zuname).  
 

03. Bitte loggen Sie sich spätestens 5 Minuten vor Beginn der Veranstaltung ein, um einen 
reibungslosen Start zu ermöglichen. Nach Veranstaltungsbeginn kann ein Login nicht ga-
rantiert werden. Die Teilnehmer*innen konzentrieren sich dann auf die Lehrveranstaltung. 
 

04. Als Äquivalent zur Präsenzlehre ist das Einschalten der Kamera für die Online-Lehre sinn-
voll. Als Teilnehmer*in können Sie jedoch selbst entscheiden, ob Sie ihre Kamera aktivie-
ren. Wählen Sie einen ruhigen Ort mit einem schlichten Hintergrund. 
 

05. Bitte schalten Sie Ihr Mikrofon aus, wenn Sie nicht sprechen. Dies vermeidet Echos und 
Rückkopplungen und es entsteht kein Geräuschteppich. 
 

06.  Der Dozent oder die Dozentin hat das vorrangige Rederecht. Bitte nutzen Sie in Meetings 
die »Hand heben« Funktion (Zoom), wenn Sie einen mündlichen Beitrag leisten möchten.  
 

07. Bewahren Sie die Regeln der Höflichkeit und Freundlichkeit und beschränken Sie sich auf 
sachliche Beiträge. Humor und Satire sind in digitalen Settings missverständlich. Störun-
gen können zum Ausschluss aus dem Meeting führen.  
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08. Das über die Plattformen veröffentlichte Material ist nur für den persönlichen Gebrauch 
und für die jeweilige Lehrveranstaltung zu Ausbildungszwecken bestimmt. Die Reproduk-
tion und Veröffentlichung ist verboten. 
 

09. Die Übermittlung und das Bekanntmachen personenbezogener Daten und Informationen 
muss so weit wie möglich auf ein Mindestmaß beschränkt werden. 
 

10. Alle Video- und Audiodaten stehen nur während der Videokonferenz zur Verfügung. Eine 
Aufzeichnung von Video- und Audiodaten oder Screenshots ohne die ausdrückliche 
schriftliche Zustimmung aller Anwesenden ist nicht zulässig und strafbar. 
 

Herzlichen Dank für Ihre Mithilfe! Lassen Sie uns die Chancen des digitalen Lehrens und Ler-
nens gemeinsam mit Neugier und Respekt ausloten und nutzen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Willehad Lanwer 
(im Namen des Präsidiums) 


